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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
OSE/2/000346/26

ORLEN Serwis S.A. Oddziat w Gdansku zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu zakupowym:

Inwentaryzacja rurociggu za pomoca skanowania laserowego oraz

stworzenie na jego podstawie modelu w programie Autodesk
Inventor

1.

PRZEDMIOT , TERMIN i MIEJSCE REALIZACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Przedmiot Zapytania ofertowego: szczegoétowy opis zawarty zostat w Zatgczniku nr 1.
Termin realizac;ji:

= rozpoczecie: od dnia otrzymania zamowienia,

= zakonczenie: Oferent zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie liczbe tygodni niezbednych do realizacji
ustugi.

Miejsce realizacji: teren Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0., ul. Elblgska 135, 80-718 Gdansk.

DOKUMENTY | INFORMACJE WYMAGANE DO ZLOZENIA OFERTY

Oferent zobowigzany jest do ztozenia za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT dokumentéw
formalnych, technicznych oraz handlowych w formie i terminie okreslonych na Platformie Zakupowej
CONNECT. Dokumenty powinny zosta¢ przekazane w postaci skanow podpisanych dokumentow lub
dokumentdéw opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie z zasadami reprezentacji Oferenta lub przez nalezycie umocowanego
Petnomocnika. W przypadku dziatania przez Petnomocnika do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania Oferenta.

Wymagana forma przekazania dokumentow to pliki w formacie DOCX lub PDF. W przypadku zatgczenia
wiekszej liczby plikbw dopuszcza sie ich przekazanie w formie archiwum ZIP.

ORLEN Serwis S.A. KRS: 0000531983 Oddziat we Wioctawku
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Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim.

Termin ztozenia oferty wskazany zostat na Platformie zakupowej CONNECT.

W celu przeprowadzenia oceny ofert Oferent zobowigzany jest do zlozenia oferty obejmujgcej nastepujace
elementy:

Czes¢ formalna

1.

Dokumenty formalne oferty nalezy dotaczy¢ na Platformie zakupowej CONNECT jako zatgczniki dla kazdej
pozycji przy zaktadce ,,Kryteria Formalne i Ogolne”.

Dokumenty formalne nie mogg by¢ starsze jak 6 miesiecy.
Brak jakichkolwiek dokumentéw formalnych moze skutkowa¢ odrzuceniem Oferty.

Dokumenty formalne nie moga zawiera¢ zadnych elementéw handlowych, w szczegdélnosci informacji
dotyczacych ceny, wynagrodzenia lub innych warunkéw finansowych.

Oferent zobowigzany jest zatgczy¢ na Platformie zakupowej CONNECT nastepujgce dokumenty:

» Aktualny odpis Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS)/ Rejestru Handlowego w przypadku spofki
prawa handlowego lub zaswiadczenia CEiDG o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w
przypadku 0s6éb fizycznych;

» Oswiadczenia oferenta biorgcego udziat w postepowaniu zakupowym;
» Oswiadczenie wykonawcy dotyczace tajemnicy informaciji;
» Oswiadczenia Beneficjenta Rzeczywistego i RODO;

» Oswiadczenie wykonawcy w zakresie BHP.

Czes¢ techniczna

1.

Dokumenty techniczne w tym dane techniczne oferty nalezy dotgczy¢ jako zatgczniki w pozycji przy
kryterium ,,Oferta techniczna”.

Dokumenty techniczne nie mogg zawiera¢ zadnych elementéw handlowych, w szczegdlnosci informacji
dotyczacych ceny, wynagrodzenia lub innych warunkéw finansowych.

Oferent zobowigzany jest zatgczy¢ na Platformie zakupowej CONNECT nastepujgce dokumenty:

» Oferta merytoryczna z doktadnym opisem proponowanej ustugi, gwarancjg wykonania oraz
wskazaniem w ofercie liczby tygodni niezbednych do realizacji ustugi.

» Referencje (co najmniej 2) lub lista zrealizowanych prac (co najmniej 5 prac) lub inne dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie prac o podobnym charakterze i zakresie, zrealizowanych w
okresie ostatnich 5 lat.

Czes¢ handlowa

Oferte Handlowg nalezy dotgczy¢ na Platformie Zakupowej CONNECT wytgcznie w pozycji przy kryterium
,Oferta handlowa’.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z potwierdzeniem przez Oferenta, ze oferta pozostaje wigzaca przez
okres 60 dni, liczgc od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Oferent zobowigzany jest zatgczyé na Platformie zakupowej CONNECT nastepujgce dokumenty:

»  Oferta handlowa wskazujgca cene netto za realizacje przedmiotu zapytania ofertowego.
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3. PYTANIA DOSTAWCOW | WIZJA LOKALNA
Pytania dostawcow

Wszelkie pytania dotyczgce niniejszego postepowania oraz wnioski o udzielenie dodatkowych informaciji lub
wyjasnien nalezy kierowa¢ wylgcznie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, w terminie
wskazanym na Platformie.

Odpowiedzi na pytania ztozone w wyznaczonym terminie zostang udostepnione Oferentom za posrednictwem
Platformy Zakupowej CONNECT.

Pytania przestane po uptywie terminu okreslonego na Platformie nie bedg rozpatrywane.

ORLEN Serwis S.A. zastrzega sobie prawo do odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez
podawania przyczyny.

Wizja lokalna
Przed przygotowaniem i ztozeniem Oferty ORLEN Serwis S.A. zaprasza Oferentéw do udziatu w wizji lokalne;j.
Dokumentacja dotyczgca przedmiotu postepowania zostanie udostepniona do wgladu po odbyciu wizji lokalne;j.

Oferta ztozona przez Oferenta, ktory nie uczestniczyt w wizji lokalnej, moze zosta¢ odrzucona z przyczyn
formalnych.

Wizja lokalna moze zosta¢ przeprowadzona najpézniej do dnia uptywu terminu sktadania ofert, wskazanego na
Platformie Zakupowej CONNECT, przy czym jej termin nalezy uzgodnic z:

® Michat Klaudel, tel.: 505 001 425.

4. WYBOR OFERTY / OFERENTA

Wybér Oferenta zostanie dokonany na podstawie oceny ztozonych ofert, zgodnie z kryteriami okreslonymi
w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz po zakonczeniu negocjacji techniczno-handlowych prowadzonych
z Oferentami.

Oceny ofert dokona Zespot Zakupowy ORLEN Serwis S.A., bez udziatu Oferentow.
W procesie oceny ofert uwzglednione zostang w szczegodlnosci nastepujace kryteria:
» Ocena formalna
Weryfikacja spetnienia wszystkich wymagan formalnych okreslonych w zapytaniu ofertowym.

» Ocena techniczna (waga 20%)

Ocena obejmuje techniczng czes¢ oferty. Weryfikacja zostanie przeprowadzona w formule ,spetnia / nie
spetnia” (0/1).

» Ocena handlowa (waga 80%)

Ocena obejmuje warunki handlowe przedstawione w ofercie, w szczegdlnosci cene oraz pozostate
elementy majgce wptyw na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

5. REALIZACJA | WARUNKI PLATNOSCI

Realizacja przedmiotu zapytania ofertowego bedzie nastepowac na podstawie zamdéwienia wystawianego przez
ORLEN Serwis S.A.
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Warunkiem dokonania ptatnosci jest podpisanie przez Strony protokotu odbioru oraz dostarczenie prawidtowo
wystawionej faktury. Termin ptatnosci wynosi minimum 30 dni od dnia doreczenia faktury.
Oferent zobowigzany jest wystawic¢ i udostepni¢ fakture za posrednictwem KSeF.

W  przypadkach dopuszczonych przepisami fakture nalezy przesyta¢ do: ORLEN Centrum Ustug
Korporacyjnych Sp. z 0.0., ul. Lukasiewicza 39, 09-400 Ptock, z dopiskiem ,FAKTURA” lub, zgodnie z zawartym
porozumieniem, na adres: efaktura.ossagd@orlen.pl.

. INFORMACJE DODATKOWE

ORLEN Serwis S.A. zastrzega sobie prawo do:

» przeprowadzenia negocjacji (po przeprowadzeniu negocjacji i poddaniu ofert ostatecznej ocenie wg w/w
kryteriow za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta najwyzej punktowana),

» dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do czesci
lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z wiecej niz z jednym Dostawcag
wytonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy moze obejmowac catosé lub czesé zakresu
ztozonej odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Z tego tytutu nie przystuguje dostawcg zadne roszczenie
wobec Zamawiajgcego,

» odstgpienia od wyboru Dostawcy i od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguje
Dostawcy zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego,

» odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny.

ORLEN Serwis S.A. informuje iz:

= umowa/zamowienie zostanie zawarta/e z chwilg podpisania jej przez ORLEN Serwis S.A. i Dostawce
(dopuszcza sie réwniez inny moment zawarcia umowy w zaleznosci od specyfiki przedmiotu zakupu),

= potwierdzenia uzgodnionych warunkdéw umowy mogg ze strony ORLEN Serwis S.A. dokona¢ jedynie
osoby posiadajgce stosowne petnomocnictwo,

= 0 wyniku postepowania zakupowego Oferenci zostang powiadomieni niezwlocznie poprzez Platforme
CONNECT.

Dokumenty wymienione ponizej stanowig integralng czes¢ niniejszego Zapytania Ofertowego. Ztozenie
oferty jest rownoznaczne z potwierdzeniem przez Oferenta zapoznania si¢ z ich trescig oraz akceptacja
zawartych w nich postanowien:

»  Ogéine Warunki Zakupu Towaréw lub Zakupu Towaréw i Swiadczenia Ustug ORLEN Serwis S.A.,
dostepne na stronie internetowej pod adresem:

https://serwis.orlen.pl/pl/o-firmie/nasze-standardy/dokumenty-i-certyfikaty;

=  Kodeks postepowania dla Dostawcow Grupy Kapitatowej ORLEN, dostepny na stronie internetowej
pod adresem:

https://www.orlen.pl/pl/dla-biznesu/przetargi-i-dostawy/dostawy/kodeks-postepowania-dla-dostawcow

=  Klauzule informacyjne RODO, dostepne na stronie internetowej pod adresem:

https://serwis.orlen.pl/pl/o-firmie/nasze-standardy/dokumenty-i-certyfikaty

=  Klauzula antykorupcyjna, dostepna na stronie internetowej pod adresem:

https://serwis.orlen.pl/pl/o-firmie/nasze-standardy/dokumenty-i-certyfikaty
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7. OSOBY DO KONTAKTU
Imie nazwisko osoby prowadzgcej postepowanie zakupowe:

Monika Gowin, tel.: 505 001 413

8. ZALACZNIKI
Zatacznik nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu Zapytania ofertowego
Zatacznik nr 2 Oswiadczenie oferenta biorgcego udziat w postepowaniu zakupowym;
Zatacznik nr 3 Oswiadczenie wykonawcy dotyczace tajemnicy informacii;
Zatgcznik nr 4 Oswiadczenia Beneficjenta Rzeczywistego i RODO;
Zatacznik nr 5 Oswiadczenie wykonawcy w zakresie BHP;
Zatgcznik nr 6 Wymagania ogéline BHP w OSSA;

Zatacznik nr 7 Informator_BHP_2024_wyd. 2 Informator o zasadach postepowania na terenie Rafinerii
Gdanskiej
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